TÁPIÓSÁG Község ÖnkormányzatA képviselő-testületének

 10/2011. (III.31.) önkormányzati rendelete 

a képviselő-testület Szervezeti és Működési Szabályzatáról

Tápióság Község Önkormányzat Képviselő-testülete (a továbbiakban: képviselő-testület) az Alkotmány 44/A. § (1) bekezdés e) pontjában, valamint a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény (a továbbiakban: Ötv.) 18. § (1) bekezdésében meghatározott feladatkörében eljárva a képviselő-testület a következőket rendeli el:

BEVEZETŐ

Tápióság település Budapesttől 55 km-re Keletre, Pest megyében, a két Tápió mellett fekszik. A régészeti leletek tanúsága szerint már az őskorban lakták, első okleveles említése 1263-ból ismert. A 18. században a falut az Esterházy család birtokolta, a katolikus templomot is ők építették 1729-ben. A 19. században a Keglevich család udvarházát Ybl Miklós tervezte. A falu elnevezése a Tápió és Ság szavakból tevődik össze. A településen az Alsó-Tápió bal partját jelenleg is Csehországnak nevezi a helyi lakosság.

A falu látnivalói közé tartozik a Cifrakert, Szent Pál Szobor, Római Katolikus Templom,Gólyahír tanösvény, Török-híd, különleges növény –és állatvilág.

* * *
A hagyományos nemzeti ünnepek mellett községünk állandó rendezvényei a majálissal egybekötött gyermeknap, júniusban az Amatőr Fogathajtó Verseny, augusztus 20-ához kötött több napos falunap, szeptemberben a Szüreti Felvonulás és Bál, Szent Mihály védőszent nevéhez kapcsolódó Búcsú körmenet.

I.Fejezet

Általános rendelkezések

1.§ 

(1) Az önkormányzat hivatalos megnevezése: Tápióság Község Önkormányzata.

(2) Az önkormányzat székhelye, pontos címe: 2253 Tápióság, Bicskei út 3.

(3) Az önkormányzat hivatalos internet elérhetősége: www.tapiosag.hu

(4) Az önkormányzati feladatokat a képviselő-testület és szervei: a polgármester, a képviselő-testület bizottságai, a képviselő-testület hivatala látja el.

(5) Az önkormányzat illetékességi területe: Tápióság község közigazgatási területe.

(6) A képviselő-testület hivatalának megnevezése: Tápióság Község Polgármesteri Hivatala.

2. §

(1) Az önkormányzat jelképeit és azok használatának rendjét a képviselő-testület egységes szerkezetbe foglalt „a helyi címer és zászló alapításáról és használati rendjéről szóló 8/1995. /IX.28./ számú önkormányzati rendelete” tartalmazza

(2) Az önkormányzat képviselő-testülete a helyi kitüntetések és elismerő címek alapítására és adományozására a „Tápióság Község Dr. Papp Károly díja alapításáról és adományozásáról szóló 9/2008. (V.30.)” számú és „A Díszpolgári Cím alapításáról és adományozásáról szóló 9/2007.(V.31.) számú” rendeletet alkotja.

3. §

(1) A lakosság tájékoztatására az önkormányzat helyi közéleti és kulturális lapot működtet. Hivatalos elnevezése: SÁGI ÚJ-SÁG. 

(2) Az önkormányzat hivatalos lapja a lakosság részére ingyenes.

(3) A működéssel kapcsolatos szabályokat határozatban állapítja meg a képviselő-testület.

4. §

(1) A közsében „Tápióságért Alapítvány” névvel alapítványt működik.

5. §

(1)Az önkormányzat testvértelepülési kapcsolatot tart Pográny Község Önkormányzatával (Szlovákia) és Komandó Község Önkormányzatával (Románia), mely a különböző kultúrák megismerésén és hagyományőrzésen alapul.

II. Fejezet

Az önkormányzat feladat-és hatásköre

6. §

(1) Az önkormányzat az Ötv. 8. § (1) bekezdésében foglaltak közül a gazdasági programban maga határozza meg, hogy mely feladatokat, milyen mértékben és módon lát el.

(2) Az önkormányzat az Ötv. 8. § (4) bekezdésén túlmenően önként vállalhatja minden olyan közügy önálló megoldását, amelyet jogszabály nem utal más szerv hatáskörébe.

(3)Az önkormányzat a kötelező és az önként vállalt feladatai ellátása, koordinálása, valamint fejlesztése érdekében együttműködik

a) Tápió-Vidék Kistérséggel, 

b) Pest Megyei Önkormányzattal, 

c) Nagykátai Székhelyű Közös Fenntartású Családsegítő és Gyermekjóléti Szolgálattal

d)  Tápiószentmárton Nagyközségi Önkormányzattal a Közoktatási Intézmény, Tápióság-  Tápiószentmárton Óvodája és Általános Iskolája többcélú intézmény fenntartására.

(4)Az együttműködés keretében a polgármester, akadályoztatása esetében a képviselő-testület tagjai közül választott alpolgármester köteles a folyamatos és rendszeres kapcsolattartással összefüggő feladatokat ellátni, valamint az együttműködésről legalább évenként tájékoztatni a képviselő-testületet.

(5)A jegyző rendszeresen köteles a képviselő-testületet tájékoztatni a képviselő-testület feladat- és hatáskörét érintő változásokról.

(6)A képviselő-testület a feladatait az Ötv. 9. § (1)–(3) bekezdése szerint látja el. 

7. §

(1) A képviselő-testület egyes hatásköreit a Szociális, Oktatási és Kulturális Bizottságra, valamint a polgármesterre ruházza át.

(2) Az átruházott hatáskörök tekintetében az ellátások felsorolását a szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló egységes szerkezetbe foglalt 11/2010. (XI.25.) önkormányzati rendelet 5.§ (3) bekezdése tartalmazza.

8. §

(1) Az Ötv. 10. § (1) bekezdésében felsoroltakon kívül a képviselő-testület kizárólagos hatáskörébe tartozik

a) a képviselő-testület hatáskörébe utalt választás és kinevezés alkalmával az alapilletmény  meghatározása,

b) a helyi közügy megoldásának vállalása, vagy az arról történő lemondás,

c) hitelfelvételről történő döntés,

d) gazdasági társaságba való belépés, kilépés, ezek alapítása, megszüntetése.

9. §

(1) Az önkormányzati törvény rendelkezéseinek megfelelően  az önkormányzat – saját felelősségére – vállalkozási tevékenységet folytathat. Ennek értelmében:
a) közvetlenül részt vesz vállalkozásban,
b) a helyi önkormányzati politikával illetőleg annak eszközeivel, módszereivel és konkrét formáival (pl. helyi adó politikával, telek- és ingatlanértékesítéssel) vállalkozás-élénkítő, piacgazdaság barát környezetet teremt.
c) vagyoni értékű jogokkal rendelkezik (pl. bérbeadás, részvények).

(2) Az önkormányzat gazdasági vállalkozási tevékenysége nem veszélyeztetheti az önkormányzat kötelező alapellátási feladatit, valamint az azokhoz szükséges anyagi eszközöket és tartalékokat.
(3) A gazdasági vállalkozásban való részvétel kérdésében történő képviselő-testületi döntést megelőzően a Pénzügyi és Ügyrendi Bizottságnak gazdasági elemzést kell készítenie.

(4) Az önkormányzat vagyonhasznosítási, vagyongazdálkodási tevékenységére vonatkozó szabályait a többször módosított 5/1998 (II.27.)számú rendelet szabályozza.

 (5) A képviselő-testület 100%-os tulajdonában áll a 2008-ban alapított SÁG-ÉP Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság.

III. Fejezet

A Képviselő-testület működése

1. A képviselők jogállása

10. §

(1)A települési képviselők száma a polgármesterrel együtt 7 fő. A képviselők névsorát, a polgármester és az alpolgármester nevét az 1. számú függelék tartalmazza.

(2)A javaslat elfogadásához egyszerű szótöbbség esetén a jelenlévő képviselők (polgármestert is beleszámítva) több mint a felének „igen” szavazata szükséges.

(3) Minősített többség esetén, a megválasztott képviselők több mint felének (településünkön legalább 4 képviselő a polgármestert is beleszámítva) egybehangzó szavazata szükséges

a) az Ötv. 15. §-ában foglaltak esetében, valamint

b) jelen rendelet alapján meghatározott esetekben.

ba) hitelfelvétel

bb)Díszpolgári cím adományozásához

bc)Papp Károly díj adományozásához

(4)A helyi önkormányzatokról szóló törvény szerint a települési képviselők jogai és kötelezettségei azonosak. A képviselők jogait az Ötv.19.§ (2) bekezdés a)-e) pontjai tartalmazzák.

(5)A települési képviselő – az Ötv. 19. § (2) bekezdés f) pontjaiban meghatározottakon túl – köteles

a) kapcsolatot tartani a választóival, tájékoztatni őket a képviselő-testület működése során hozott közérdekű döntésekről,

b) lehetőség szerint előre bejelenteni, ha a testületi ülésen nem tud megjelenni,

c) képviselőhöz méltó magatartást tanúsítani, a képviselő-testület és szervei tekintélyét, hitelét óvni,

d) a tudomására jutott állami, szolgálati, üzleti, valamint magán titkot megőrizni.

(6)A települési képviselők tiszteletdíját az 1.számú melléklet tartalmazza. 

2. Kérdezési jog és interpelláció

11. §

(1) A képviselő-testület tagja a képviselő-testület ülésén az önkormányzati hatáskörbe tartozó szervezeti, működési, döntési, előkészítési jellegű felvetésként vagy tudakozódásként kérdést tehet fel. 

(2) A kérdésre a megkérdezettnek a képviselő-testület ülésén kell választ adni. A válasznak lényegre törőnek kell lennie. Amennyiben összetett problémafelvetésről van szó,15 napon belül, írásban kell a választ megadni.

12. §

(1)Az interpelláció olyan önkormányzati ügyben benyújtott írásos felvilágosítás kérés, amely problémát tár fel és arra kér választ, hogy az miként szüntethető meg, vagy milyen mulasztás, helytelen gyakorlat, panasz orvoslását kéri.

(2) A képviselő-testület tagjai a testület ülésén a polgármesterhez, az alpolgármesterhez, a bizottságok elnökeihez valamint a jegyzőhöz önkormányzati ügyekben, szóban vagy írásban interpellációt terjeszthetnek elő. 

(3) Az interpellációt a polgármesternél lehetőleg az ülést megelőző 3 nappal vagy az ülésen, a napirend megtárgyalásának megkezdése előtt kell benyújtani. A polgármester az interpellációt haladéktalanul továbbítja a címzettnek. 

(4) Amennyiben az interpellációt a képviselő-testület ülését megelőző 1 napon belül nyújtják be, úgy az érintettnek csak abban az esetben kell az ülésen választ adnia, ha a válaszadás előzetes vizsgálatot nem igényel. Ellenkező esetben az ülést követő 15 napon belül írásban kell választ adni, és ennek tartalmáról a soron következő ülésen tájékoztatást adni. 

(5) A képviselő-testület ülésén az interpellációra adott válasz elfogadásáról először az interpelláló nyilatkozik. Ha az interpellációra adott választ az interpelláló nem fogadja el, a képviselő-testület vita nélkül egyszerű szótöbbséggel dönt az elfogadásról vagy a kérdés további napirenden tartásáról. Amennyiben a képviselő-testület az interpellációra adott választ elutasítja, elrendeli az interpelláció tárgyának részletes kivizsgálását, melybe az interpelláló képviselőt is be kell vonni.

(6) Ugyanazon ténybeli alapból ismételten interpellálni nem lehet.
3. A képviselő-testület üléseinek száma, fajtái
13. §

(1) A képviselő-testület rendes ülést és szükség szerint rendkívüli, valamint alakuló ülést tart.

(2)A nyilvános ülésen bármely állampolgár szabadon részt vehet és az ülésvezető előzetes engedélyével felszólalhat.

14. §

(1) Évente legalább 10 alkalommal kell rendes ülést tartani.

(2) Az ülések általában a hónap utolsó szerdai napján, kerülnek megtartásra.  

(3) A képviselő-testület adott évi rendes üléseinek konkrét számát és időpontját a képviselő-testület által határozattal elfogadott éves munkaterv tartalmazza. Az éves munkatervben az (1) bekezdésben meghatározott ülésszámtól több ülést is elő lehet írni.

(4) A munkatervet minden év december 31-éig a polgármester terjeszti elő, melyet a beérkezett javaslatok alapján a jegyző – a gazdasági programot figyelembe véve – állít össze.

(5) A munkaterv tartalmazza

a) az ülések helyét, idejét

b) az adott ülésen tárgyalandó témákat,

c) az előterjesztő megnevezését,

d) az előterjesztésben közreműködőket.

(6) A munkatervet közzé kell tenni a Polgármesteri Hivatal hirdetőtábláján és a honlapon,1-1 példányát át kell adni a települési képviselőknek és a bizottságok nem képviselő tagjainak, valamint az érintett előadóknak, szervezetek képviselőinek. Az éves munkatervet a 2. számú függelék tartalmazza.

15. §

(1) Rendkívüli ülést kell összehívni

a) az Ötv. 12. § (1) bekezdésében meghatározott esetben,

b) ha a képviselő-testület eseti határozattal rendkívüli ülés összehívásáról dönt, 

c) ha azt más hivatalos szervek kezdeményezik.

d)ha azt a kisebbségi önkormányzat kezdeményezi.

(2) Rendkívüli ülést lehet összehívni, ha a polgármester megítélése szerint az (1) bekezdésen kívüli esetben a képviselő-testület összehívására van szükség.

4. Alakuló ülés szabályai

16. §

(1)Az alakuló ülést a polgármester hívja össze a választást követő 15 napon belül. 

(2) Az alakuló ülést a legidősebb képviselő (korelnök) vezeti, akadályoztatása esetén helyére a korban következő legidősebb képviselő lép.

(3) A kötelező napirendi pontok után a korelnök átadja, a polgármester átveszi az ülés vezetését. 

(4)  Az alakuló ülésről készült jegyzőkönyv mellé csatolni kell a titkos szavazásról készült külön jegyzőkönyvet.

(5) A titkos szavazásról készült jegyzőkönyv tartalmazza a szavazás eredményét, a bizottság minden tagjának aláírását.

17. §

(1) Az alakuló ülésen az illetékes választási bizottság elnöke megtartja a választásról szóló tájékoztatást, ismerteti a választás eredményének és átadja a megbízóleveleket.

(2) A korelnök a kiküldött meghívó alapján javaslatot tesz az alakuló ülés napirendi pontjainak és azok tárgyalási sorrendjének elfogadására.

(3) Az önkormányzati törvény szerint az alakuló ülés kötelező napirendi pontjai:

a) Képviselők eskütétele

b) Polgármester eskütétele

c) Alpolgármester megválasztása, eskütétele

d) Polgármester, alpolgármester illetményének, tiszteletdíjának megállapítása

(4) Először az önkormányzati képviselők eskü tételére kerül sor, majd aláírják az esküokmányt.

(5) Majd a polgármester a képviselő-testület előtt esküt tesz, és aláírja az esküokmányt 

(6) Az esküt kivevő személye helyi választási bizottság elnöke. 

18. §

(1)Az alakuló ülésen a  polgármester - döntése szerint -  ismerteti programját, mely kapcsolódik az önkormányzat gazdasági programjához, amelyet a képviselő-testület az alakuló ülését követő hat hónapon belül fogad el.

(2)  Ezután az önkormányzati törvény szabályai szerint a képviselő-testület legalább egy alpolgármestert saját tagjai közül választ meg.
(3) Az alpolgármester megválasztásáról és a tisztség betöltésének módjáról (társadalmi megbízatású)a képviselő-testület határozatban dönt. 

(4)A titkos szavazás lebonyolítására a képviselő-testület tagjai közül 3 tagú szavazatszámláló bizottságot kell létrehozni, amely felel a technikai lebonyolításért. 

(5) Az alpolgármester a megválasztását követően a képviselő-testület előtt esküt 

tesz, és erről esküokmányt ír alá.

19. §

(1) A képviselő-testület összegszerűen állapítja meg a polgármester, utána az alpolgármester illetményét vagy tiszteletdíját és egyéb juttatásaikat (választásuk szerint költségátalány vagy költségtérítés)

20. §

(1) Amennyiben a képviselő-testület az alakuló ülésen a korábbi bizottsági struktúrának megfelelő bizottságokat kíván létrehozni, úgy megválaszthatja a bizottsági tagokat, elnököket, alelnököket. 

(2) Eltérő bizottsági struktúra esetén szükséges az SZMSZ módosítása, így az alakuló ülésen nem választhatók meg a bizottsági tagok.

(3) Zárt ülés tartható a bizottsági tagok, tanácsnokok megválasztásakor az érintett nyilatkozatától függően.

(4) A képviselő-testület bizottságának nem képviselő tagja a megválasztását követően a

képviselő-testület előtt - a polgármesterre irányadó szöveggel - esküt tesz, és erről esküokmányt ír alá. 

5. Nyilvános és zárt ülések

21. §
(1)A képviselő-testület ülése az ülésen tárgyalt napirendek alapján nyilvános vagy zárt.

(2) A jegyző feladata, hogy a képviselő-testület nyilvános üléséről a lakosságot a községben elhelyezett falragaszokkal értesítse, tájékoztassa. A falragaszokat a meghívó kiküldésével egy időben a vendéglátó helyeken, az élelmiszerboltokban, a községháza és az egészségház   hirdetőtábláján kell elhelyezni. A község honlapján is meg kell jelentetni a meghívót.

(3)A zárt ülés elrendeléséről az Ötv. 12. § (4) bekezdés a) pontja szerint meghatározott esetekben szavazni nem kell. A testületi ülést levezető személynek kell a napirend közlésével egyidejűleg hivatkozni a zárt ülésre vonatkozó törvényi előírásra.

(4) Ha állásfoglalást igénylő személyi ügyben dönt a képviselő-testület, akkor az érintett nyilatkozatát lehetőség szerint az ülés előtt írásban be kell szerezni.

(5) Ha az állásfoglalást igénylő személyi ügy a képviselő-testületi ülésen merül fel, és az ülés előtt nem lehetett az érintett nyilatkozatát írásban beszerezni, akkor a nyilatkozat szóban, a jegyzőkönyvben rögzítve is elhangozhat. Ha az érintett a nyilvános ülésbe nem egyezik bele, akkor a zárt ülésre vonatkozó törvényi szabályokat kell alkalmazni. Ebben az esetben a zárt ülés elrendeléséről szavazni nem kell.

(6) A nyilvános ülésre készült előterjesztések a Polgármesteri Hivatalban ügyfélfogadási időben minden lakos számára rendelkezésre áll.

22. §

(1) A képviselő-testület határozattal dönt a zárt ülés elrendeléséről az Ötv. 12. § (4) bekezdés b) pontja szerint meghatározott esetekben.

(2) A zárt ülés anyagába arra jogosulatlan személy nem tekinthet be, azonban az ott hozott közérdekű határozatot az ülést követően – legfeljebb 15 napon belül- az ülés elnökének ki kell hirdetni.

(3) A zárt ülésen elhangzottakról tájékoztatást, felvilágosítást csak a polgármester adhat, a személyes adatok védelmére vonatkozó szabályok betartásával. 

(4) Zárt ülésre az önkormányzati törvény ide vonatkozó szabályait kell alkalmazni.
6. Közmeghallgatás és Falugyűlés

23. §

(1) A Képviselő-testület a lakossági  vélemények érvényesítése miatt közmeghallgatást tart az Önkormányzat éves pénzügyi tevének készítése időszakában.             

(2) A Képviselő-testület dönthet más lényeges kérdés ügyében közmeghallgatás meghirdetéséről.

(3) A közmeghallgatást a 21.§ (2) bekezdés szerinti helyeken kihelyezett falragaszokkal kell meghirdetni.

(4) A közmeghallgatás nyilvános testületi ülés, ahol az állampolgárok szabadon felszólalhatnak.

(5) A település lakossága kérdéseit, javaslatait a közmeghallgatás előtt írásban  vagy telefonon, valamint az ülésen szóban is felteheti.

24. §

(1)A falugyűlést a közmeghallgatáshoz hasonló módon a képviselő-testület a községben kihelyezett falragaszokkal hirdeti meg.

(2) A képviselő-testület közmeghallgatást és a falugyűlést egy napon tartja. Helyszíne: Tápióság Tornacsarnok (Papp K. u. 1.)

25. §

(1)A lakosság vagy a képviselők indítványára a közmeghallgatáson és a falugyűlésen kívül egyéb lakossági fórumot is lehet tartani.

7. Ülések tervezése, előkészítése

26. §

(1) A képviselő-testület ülését a polgármester az elfogadott éves munkatervben meghatározottak szerint, vagy rendkívüli ülés esetén hívja össze és vezeti.

(2) Ha a polgármesteri tisztség betöltetlen, vagy a polgármester tartósan akadályoztatva van, akkor a képviselő-testület tagjaiból választott alpolgármester látja el az (1) bekezdés szerinti feladatokat.

(3) A polgármesteri és a képviselő-testület tagjaiból választott alpolgármesteri tisztség egyidejű betöltetlensége, vagy a polgármester és a képviselő-testület tagjaiból választott alpolgármester tartós akadályoztatása esetében a korelnök hívja össze a képviselő-testületet, és vezeti a képviselő-testület ülését.

(4) A képviselő-testület ülését – főszabályként – az önkormányzat székhelyére kell összehívni.

(5) Amennyiben a tárgyalandó napirend vagy más körülmény indokolja, a képviselő-testület ülését a székhelyen kívül máshová is össze lehet hívni.

27. §

(1) A képviselő-testület rendkívüli üléseit az ülés összehívására jogosult személy hívja össze.

(2) A képviselő-testület eseti határozatot hoz a rendkívüli ülés megtartásáról.

28. §

 (l) A képviselő-testület üléseit a polgármester az ülést megelőzően legalább öt nappal megküldött meghívóval hívja össze.

(2) A meghívónak tartalmaznia kell:

a) az ülés helyét és idejét,

b) a napirendi pontokat és azok előadóit.

(3) A meghívóhoz mellékelni kell a rendelet-tervezetet, határozati javaslatot, valamint az írásban benyújtott előterjesztést.

29. §

(1) A képviselő-testület ülésére meg kell hívni:

a) a képviselőket, külsős bizottsági tagokat

b) a jegyzőt,

c) az önkormányzati intézmények vezetőit,

d) a napirendi pontok előadóit, 

e) helyben működő pártok és civil szervezetek vezetőit (Tápiósági Vadvirág Hagyományőrző Nyugdíjas Klub Egyesület elnöke, Polgárőrség vezetője,Tápióság Barátainak Köre elnöke, Tápióságért Alapítvány Kuratóriumának elnöke, Boldogabb Óvodás Évekért Alapítvány Kuratóriumának elnöke, Községi Sportkör elnöke, Tornádó Harcművészeti Sportegyesület, Happy Dance TSE elnöke, Honey Dance TSE elnöke, Fidesz helyi szervezetének vezetőjét, MSZP helyi szervezetének vezetőjét, JOBBIK helyi szervezetének vezetőjét)

f) a községi plébánost,

g) a helyi körzeti megbízottat

h) kisebbségi önkormányzat elnökét és a kisebbségi önkormányzat képviselőit

i) Pest Megyei Kormányhivatal vezetőjét

j) azokat akiknek a meghívását a polgármester indokoltnak tartja.

(2) A meghívottak közül tanácskozási jog illeti meg: 

a) jegyzőt,

b) a kisebbségi szószólót,

c) Pest Megyei Kormányhivatal vezetője

d) a napirendi pontok előadóit,

e) a helyben működő pártok és az (1) bekezdésben felsorolt civil szervezetek vezetőit, ha az előterjesztésben érdekeltek

f) azokat a személyeket akiknek a jelenléte az előterjesztés tárgyalásánál az előterjesztő, a polgármester vagy az illetékes bizottság megítélése szerint szükséges.

(3) A képviselő-testület ülésén a képviselők szavazati joggal vesznek részt.

30. §

(1)Indokolt esetben, a sürgősségi ok megjelölésével lehetőség van a képviselő-testületi ülés összehívására

a) telefonon keresztül történő szóbeli meghívással,

b) elektronikus levélben (e-mailben),

(2)A képviselő-testület rendkívüli ülésének összehívása a rendes ülésekhez hasonlóan írásos meghívóval és a vonatkozó előterjesztések csatolása mellett történik.

(3) A szóbeli meghívás esetében lehetőség szerint biztosítani kell az előterjesztések meghívottakhoz történő eljuttatását.

8. Az ülés vezetése

31. §

(1)A képviselő-testület ülésének vezetése során ellátandó feladatok

a) az ülés megnyitása, a képviselő-testület határozatképességének megállapítása,

b) jegyzőkönyv-hitelesítők választása,

c) a napirend előterjesztése, elfogadtatása, 

d) az ülés jellegének (nyílt/zárt) megítélése, a zárt ülés tényének bejelentése,

e) napirendenként

ea) a vita levezetése, ezen belül hozzászólásokra, kérdésekre, kiegészítésekre a szó  megadása, 

eb) a vita összefoglalása,

ec) az indítványok szavazásra való feltevése,

ed) a határozati javaslatok szavaztatása,

ee) a szavazás eredményének megállapítása pontosan, számszerűen,

ef) a napirend tárgyában hozott döntés vagy döntések kihirdetése,

f) a rend fenntartása,

g) az ügyrendi kérdések szavazásra bocsátása és a szavazás eredményének kihirdetése,

h) az időszerű kérdésekről tájékoztatás,

i) tájékoztatás a lejárt határidejű határozatokról és egyéb önkormányzati döntésekről,

j) az ülés bezárása,

k) tájékoztatás a következő ülés várható időpontjáról, napirendjéről.

(2) A képviselő-testület határozatképességét valamennyi döntés előtt vizsgálnia kell a polgármesternek. Először meg kell próbálni a határozatképesség helyreállítását. Határozatképesség hiánya esetén a napirend tárgyalása a soron következő ülésen történik.

32. §

(1) Az ülés határozatképes, ha a megválasztott képviselők több mint fele, azaz 4 fő jelen van.

(2) Amennyiben az ülésen a képviselők több mint fele nem jelent meg, ezért az 

ülés határozatképtelen, a polgármester a képviselő-testületet 8 napon belül újra összehívja.

(3) A képviselő-testület jelen lévő tagjai közül 2 fő jegyzőkönyv-hitelesítőt választ, akiket a polgármester felváltva, abc sorrendben az ülés napirendjének elfogadása előtt jelöl ki.

(4)A polgármester előterjeszti a  napirendi javaslatot, indokolja, ha eltér a munkatervben elfogadott napirendektől.

(5) A napirendre bármely képviselő javaslatot tehet. Az ülés napirendjéről a testület egyszerű szótöbbséggel dönt.

(6)A polgármester, vagy bármely képviselő javaslatot tehet a napirend tárgyalásának elnapolására. A javaslatot indokolni kell. A javaslatról a testület vita nélkül határoz  és elnapolás esetén meghatározza a napirend tárgyalásának új időpontját.

33. §

(1) Az ülést vezető elnök a napirenddel kapcsolatban a tanácskozási joggal meghívottakon túlmenően legfeljebb 2 perces időtartamban hozzászólási jogot adhat a képviselő-testület ülésén megjelent személynek. Ha a szót nem adja meg, a képviselő-testület egyedi döntéssel – egyszerű szótöbbséggel – hozzászólási jogot ad a képviselő-testület ülésén megjelent személynek. A döntésében meghatározza a hozzászólás maximális időtartamát.

(2) Hozzászólási jogot nem lehet adni azokban az esetekben, melyeknél zárt ülést lehet elrendelni. A hozzászólási jog feltétele, hogy az érintett személy a hozzászólási jog megadása előtt a képviselő-testület ülését viselkedésével ne zavarja. A hozzászólási jog megvonásra kerül, ha az érintett személy nem tartja be a számára megadott időkeretet.

(3) Ha a tanácskozás rendjét a polgármester a Képviselő-testület együttműködésével, demokratikus eszközök alkalmazása mellett nem tudja fenntartani, az ülést berekeszti. Az ülés  folytatására a polgármester 8 napon belül a testületet újra összehívja.

34. §

(1)  A polgármester  minden előterjesztés felett külön-külön nyit vitát.

(2) Előterjesztésnek minősül a testületi ülés napirendjébe felvett rendelet-tervezet és határozati javaslat, beszámoló és tájékoztató. 

(3) A képviselő-testület elé előterjesztést terjeszthet: 

a) polgármester,

b) alpolgármester,

c) jegyző,

d) bizottság elnöke,

e) települési képviselő

f) kisebbségi szószóló

(4) Az előterjesztésnek tartalmaznia kell:


a) a tárgyalandó témakör tárgyilagos, tényszerű bemutatását, ismertetését,

b) az előzményeket, különösen a témában hozott korábbi testületi döntéseket, azok 

c) végrehajtásával kapcsolatos információkat,

d) jogszabályi háttér bemutatását,

e) határozati javaslatot.

(5)A testületi ülésre az előterjesztés írásban kerül benyújtásra. 

35. §

(1) A szóbeli előterjesztést kivételesen a képviselő-testület egyszerű szótöbbséggel hozott döntése alapján lehet felvenni a napirendek közé. 

(2) Szóbeli előterjesztésnek kell tekinteni a képviselő-testületi ülés napján kiosztott, a  napirendi pontokhoz nem kapcsolódó írásos előterjesztéseket is. 

(3) Az írásos előterjesztésnek valamennyi típusa –kivétel a sürgősségi indítványt- csak az érintett bizottság(ok)véleményének és a jegyző jogszerűségi észrevételeinek ismeretében tűzhető napirendre.

(4) Az írásos előterjesztés a jegyző jogszerűségi szempontból történő felülvizsgálata után küldhető ki.

(5) Az írásbeli előterjesztést az előadó a vita előtt szóban kiegészítheti.

(6) Az előadóhoz a képviselők, a tanácskozási joggal meghívottak kérdést intézhetnek, melyre a vita előtt választ kell adni.

    36. §

(1) A vita lezárására, hozzászólások időtartamának korlátozására a képviselő-testület tagja tehet javaslatot. A javaslatról a képviselő-testület vita nélkül határoz. A vita lezárása után a napirend előadója válaszolhat a hozzászólásokra.

(2) Felszólalásokra a jelentkezés sorrendjében kerül sor, de a polgármester soron kívül felszólalást is engedélyezhet.

(3)A polgármester a vita lezárása után összefoglalja a vita lényegét, kitér az      előterjesztéstől  eltérő véleményekre, a határozati javaslatot érintő valamennyi felvetésre.

(4) A szavazás előtt a jegyzőnek jeleznie kell és neki szót kell adni, amennyiben törvényességi  észrevételt kíván tenni.

37. §

(1) A polgármester egyenként teszi fel szavazásra az írásbeli, valamint a vita során elhangzott határozati javaslatot.

(2) A képviselő-testület előbb a módosító és kiegészítő javaslat felett, majd az eredeti javaslat felett dönt.

(3) Szavazategyenlőség esetén a polgármester szünetet rendel el, majd újra elrendeli a szavazást. A szünet időtartama legfeljebb 10 perc lehet.

(4)A polgármester a szavazás eredményének megállapítása után kihirdeti a határozatot.

(5)A polgármester a vita lezárása után szót ad személyes megjegyzésre annak a képviselőnek, aki a vitában az ellene szóló megjegyzést el kívánja hárítani, vagy hozzászólásával felmerült félreértéseket kívánja eloszlatni.

38. §

 (1) A konkrét államigazgatási ügyek, egyedi hatósági döntések tekintetében a     képviselő-testületnek nincs irányítási jogköre. 

(2) Az államigazgatási feladatokat, hatásköröket a jegyző a Polgármesteri Hivatal ügyintézője önállóan látja el, a képviselő-testület ezeket nem irányítja

(3)A képviselő-testület az ügyintézést átfogóan elemezheti, értékelheti, de az egyedi döntéseket nem bírálhatja felül, annak intézésére utasítást nem adhat.

(4)A polgármester, valamint a bizottságok elnökei a napirendek tárgyalása után 

beszámolnak a lejárt határidejű határozatokról, az előző ülést követően tett intézkedésekről, fontosabb eseményekről, meghatározott feladatok  végrehajtásáról.

9.Sürgősségi indítvány

39. §

(1) A képviselő-testület a sürgősségi indítvány elfogadásáról, annak azonnali megtárgyalásáról, vagy elvetéséről egyszerű szótöbbséggel, soron kívül dönt.

(2) A sürgősségi indítvány benyújtásának a feltételei: 
a) Sürgősségi indítvány – a sürgősség tényének rövid indokolásával – legkésőbb az képviselő-testületi ülést megelőző nap 16 óráig írásban nyújtható be a polgármesternél.
b) Sürgősségi indítványt nyújthatnak be: 

ba)a polgármester, 

bb)az alpolgármester 

bc)a témakör szerint illetékes bizottság(ok) elnöke(i), 

bd)a képviselő-testület tagja, 

be)a jegyző.
c) Ha a polgármester vagy valamely sürgősségi indítvány előterjesztésére jogosult ellenzi az azonnali tárgyalást, akkor a sürgősség kérdését vitára kell bocsátani. A polgármester ismerteti az indítványt, majd alkalmat ad az indítványozónak a sürgősség tényének rövid indokolására;
d) Amennyiben a képviselő-testület nem fogadja el a sürgősségi tárgyalásra irányuló javaslatot, úgy a következő képviselő-testületi ülésen napirendre kell tűzni.

40. §

(1)A képviselő-testület határozatait általában kézfelemeléssel, nyilvánosan hozza  meg.

(2)A titkos szavazás lebonyolítására a testület 3 tagú szavazatszámláló bizottságot alakít. A titkos szavazás eredményéről a 3 fős bizottság külön jegyzőkönyvet készít. Ezt a jegyzőkönyvet csatolni kell a képviselő-testületi ülés jegyzőkönyvéhez.

(3) Titkos szavazáskor a  borítékban elhelyezett szavazólapokat a képviselők külön helyiségben töltik ki, majd lezárt urnába helyezik.

(4) A képviselő-testület névszerinti szavazással dönt:

a)Az Ötv. 18.§ (3) bekezdésén túlmenően az egymillió forintnál nagyobb összegű hitel felvételéről.

b)Bármely képviselő javaslatára a testület más ügyekben is elrendelhet névszerinti szavazást.

(5)A névszerinti szavazás menete:

A jegyző betűrendi sorrendben olvassa a képviselők nevét, aki nevének elhangzása jután „igen”, „nem”, „tartózkodom” nyilatkozattal szavaz. A jegyző a szavazatokat a névsoron feltünteti, a szavazatokat összeszámolja és a szavazás eredményét kihirdeti. A külön hitelesített névsort a jegyzőkönyvhöz kell csatolni. A névsort a jegyző és a polgármester hitelesíti.

10. A tanácskozás rendje

41. §

(1) A tanácskozás rendjének fenntartásáról a polgármester, illetve a képviselő-testületi ülés levezető elnöke gondoskodik.

(2) A képviselő-testületi ülés rendjének és méltóságának fenntartása érdekében a következő intézkedéseket teheti, illetve kell megtennie:
a) figyelmezteti azt a hozzászólót, aki eltért a tárgytól, vagy a tanácskozáshoz nem illő, sértő kifejezéseket használ, illetve a képviselő-testület tagjához méltatlan magatartást tanúsít;
b) rendre utasíthatja azt a személyt, aki a tanácskozás rendjét megzavarja;
c) ismétlődő rendzavarás esetén javaslatot tehet a képviselő-testületnek arra, hogy a rendbontó képviselő tiszteletdíját csökkentse;
(3) A nyilvános ülésen megjelent állampolgárok a számukra kijelölt helyen tartózkodhatnak. (4) A tanácskozás rendjének megzavarása esetén a polgármester rendreutasíthatja a rendzavarót, ismétlődő rendzavarás esetén pedig az érintettet a terem elhagyására kötelezheti.

(5) A polgármesternek a rendfenntartás érdekében tett intézkedései ellen felszólalni, azokat visszautasítani nem lehet.

(6) Ha a testületi ülésen olyan rendzavarás történik, amely a tanácskozás folytatását lehetetlenné teszi, akkor a képviselő-testület a polgármester javaslatára az ülést határozott időre – maximum 30 percre- félbeszakíthatja, vagy tárgyalási szünetet rendelhet el. Ha az ülés félbeszakad, csak újabb polgármesteri összehívásra folytatódhat.

11.Jegyzőkönyv

 42. §

(1) A képviselő-testület üléséről az Ötv. 17.§ (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelő

jegyzőkönyv készül. A jegyzőkönyvet a polgármester és a jegyző írja alá, továbbá 2 (kettő) képviselő hitelesíti.
(2)A jegyző gondoskodik arról, hogy a képviselő-testület üléséről készített

jegyzőkönyvhöz mellékletként csatolásra kerüljön a meghívó, az írásos előterjesztés, az elfogadott rendelet, az elfogadott határozat, a jelenléti ív, a névszerinti szavazás eredményét tartalmazó hitelesített névsor. A jegyző a jegyzőkönyvet mellékleteivel együtt évente bekötteti.

(3) A képviselő-testület nyilvános üléseiről készített jegyzőkönyv a Polgármesteri Hivatalban –hivatali idő alatt-, valamint a Községi Könyvtárban – nyitvatartási idő alatt megtekinthető.

(4)A képviselő-testület üléseiről hangfelvétel készül, melyet az alakuló üléstől számított 5 évig a Polgármesteri Hivatalban meg kell őrizni.

(5) Az Ötv. 17. § (3) bekezdésében meghatározott betekinthetőségi jog biztosításáról a jegyzőnek kell gondoskodnia. 

(6)A jegyzőkönyveket csak önkormányzati dolgozó jelenlétében lehet megtekinteni.
12.A képviselő-testület döntései

43. §

(1) A képviselő-testület döntései

a) a határozat,

b) a rendelet.

(2) A képviselő-testület határozata tartalmazza a képviselő-testület döntését szó szerinti megfogalmazásban, a végrehajtás határidejét és a végrehajtásért felelős személy megnevezését.

(3) A képviselő-testület határozatait évenként folyamatos sorszámmal és évszámmal, valamint a kihirdetés dátumával (hónap, nap) kell ellátni a következő minta szerint:

Tápióság Község Önkormányzat Képviselő-testületének ...../...... (... ...) sz. határozata, a………………….ról.

(4) A képviselő-testület hatósági határozataira – az Ötv.-ben foglalt eltérésekkel – a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól szóló 2004. évi CXL. törvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

(5)Az önkormányzati törvény szabályai alapján a képviselő-testület normatív határozatait is a helyben szokásos módon közzé kell tenni. 

(6) A képviselő-testületi határozatok nyilvántartásáról a jegyző gondoskodik.

44. §

(1) Rendelet alkotását az Ötv. 16. § (1) bekezdésében meghatározott esetekben a képviselő, a tárgy szerint illetékes bizottság, a jegyző, vagy az alpolgármester írásban kezdeményezi a polgármesternél. A polgármesternek joga van a rendelet alkotási javaslatát testületi ülésen szóban is előterjeszteni.

(2) Rendeletalkotás kezdeményezésre jogosultak továbbá a település társadalmi, érdekképviseleti és más civil szervezetek vezetői. 

(3)A kezdeményezést írásban, annak indoklásával a polgármesternek kell benyújtani, a testületnek való beterjesztésre.

(4)A rendelettervezet szakszerű elkészítéséről a jegyző gondoskodik, aki belátása szerint külső segítséget is igénybe vehet. Az önkormányzati törvény szerint a rendeletet a polgármester és a jegyző írja alá.

(5)A rendelet tervezet előkészítése és képviselő-testületi elfogadása a jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. Törvény és a jogszabályszerkesztésről szóló 61/2009. (XII.14.) IRM rendelet szerint történik.

(6)A képviselő-testület rendeleteit évenként folyamatos sorszámmal és évszámmal, valamint a kihirdetés dátumával (hónap, nap) kell ellátni a következő minta szerint:

Tápióság Község Önkormányzat Képviselő-testületének ...../..... (... ...) Önkormányzati rendelete, a…………………………..ról.

45. §

(1) Az elfogadott rendeletet közszemlére tétel útján helyben szokásos módon ki kell hirdetni.

(2) Helyben szokásos módnak történő kihirdetésnek minősül: 

a) kötelező jelleggel a Polgármesteri Hivatal hirdetőtáblájára történő kifüggesztés,

b) nem kötelező jelleggel 

ba) könyvtárban történő elhelyezés,

bb) honlapon történő közzététel.

(3)Az önkormányzati rendeletet a Polgármesteri Hivatalban és a Községi Könyvtárban a lakosság rendelkezésére kell bocsátani.

(4)  Az önkormányzati rendelet hatályosságáról való gondoskodás a jegyző feladata. 

(5)Az önkormányzati rendeleteket ciklusonként felül kell vizsgálni.

(6)Az önkormányzati rendeletek nyilvántartásáról és a módosítások egységes szerkezetbe foglalásáról a jegyző gondoskodik.

IV.Fejezet

A képviselő-testület bizottságai

46. §

(1) A Képviselő-testület :      

- 5 fős Pénzügyi és Ügyrendi Bizottságot


- 5 fős Szociális, Oktatási és Kulturális Bizottságot alakít.

(2)A képviselő-testület tagjai közül a Bizottságok elnökeinek helyettesítésére alelnököket választ.

(3) A bizottságok ügyviteli teendőinek segítéséről a jegyző gondoskodik a Polgármesteri Hivatal útján.

(4) A Képviselő-testület esetenkénti feladatokra ideiglenes bizottságot alakíthat.      

(5) Ad hoc bizottságot célszerű létrehozni:

· egy –egy önkormányzati rendelet előkészítésére, önkormányzati rendeletek felülvizsgálatára,

· nagyobb jelentőségű feladat végrehajtásának megszervezésére, összehangolására (pl.: beruházás , felújítás, pályázatírás)

· társulási , együttműködési megállapodások előkészítésére

47. §

(1)A bizottsági tagok névsorát az 1.számú függelék tartalmazza.

(2)A Pénzügyi és Ügyrendi Bizottság feladatait a 2.számú melléklet tartalmazza.

48. §

(1)Szociális, Oktatási és Kulturális Bizottság feladatait a 3.számú melléklet tartalmazza.

49. §

(1) Amennyiben a bizottság által tárgyalt ügy más bizottság feladatkörét is érinti, akkor a bizottság elnöke összevont tárgyalást kezdeményezhet. 

(2) A bizottsági üléseket a bizottsági elnök hívja össze. Az ülést úgy kell összehívni, hogy az előterjesztéseket és a meghívót legalább az ülést megelőző 3 nappal kézhez kapják az érdekeltek.

(3)Az üléseket a bizottság elnöke vezeti. 

(4) A bizottság a döntéseit egyszerű vagy minősített többséggel hozza.

(5)A bizottság üléséről jegyzőkönyvet vagy emlékeztetőt kell készíteni. A jegyzőkönyvet vagy az emlékeztetőt a bizottság elnöke írja alá. 

50. §

(1) A bizottsági ülésekre állandó meghívott a polgármester, az alpolgármester és a jegyző.

(2) A bizottság ülése akkor határozatképes, ha azon a bizottság tagjainak többsége jelen van 

(3) A bizottsági döntéshozatalból kizárható az, akit vagy akinek a hozzátartozóját személyesen érinti az ügy. A személyes érintettséget az érdekelt köteles bejelenteni. A kizárásról a bizottság elnöke esetén a polgármester, bizottsági tag esetén a bizottság dönt 

(4) A bizottság ülése nyilvános vagy zárt. A bizottság minden tagja köteles az ülésen tudomására jutott szolgálati titkot és személyes adatot megőrizni.

(5) A határozatképességre és a határozathozatalra az Ötv. 23.§ (3) bekezdésének szabályait kell alkalmazni

(6)A Képviselő-testület előterjesztés alapján minden bizottságnak lehetővé teszi, hogy munkája eredményessége megfelelő színvonalas biztosítása érdekében külső szakértőt vonjon be.

Vagyonnyilatkozat nyilvántartása, kezelése és ellenőrzése

51. §

 (1)  A polgármester, az alpolgármester és a települési képviselő törvényben meghatározott határidőben és rendszerességgel a Pénzügyi és Ügyrendi Bizottságnak címezve benyújtja, a kitöltéskori állapotnak megfelelő adatok alapján kitöltött vagyonnyilatkozatát és a vele közös háztartásban együtt élő házas-, vagy élettársa, gyermeke vagyonnyilatkozatát.

(2)A vagyonnyilatkozatot a polgármester, az alpolgármester és a települési képviselő

névvel ellátott nyílt borítékban, hozzátartozóik vagyonnyilatkozatát névvel ellátott zárt borítékban, a ragasztásnál kézjegyével, aláírásával ellátva adja át a Bizottságnak. A Bizottság az átvételről elismervényt ad./4.számú melléklet/

(3)A Bizottság a leadott vagyonnyilatkozatokat, illetve a kapcsolódó iratokat nyilvántartásba veszi.

(4)A Bizottság, ha a nyilvántartásba vételkor megállapítja, hogy a vagyonnyilatkozat tételre kötelezettek valamelyike nem teljesítette törvényi kötelezettségét, a mulasztót felhívja a vagyonnyilatkozat pótlására, a törvényi következményekre való figyelmeztetéssel.                                            

52. §

(1)A vagyonnyilatkozatokat az egyéb iratoktól elkülönítetten kell kezelni. 

(2)A nyilvános vagyonnyilatkozat megtekintését a Bizottság a Polgármesteri Hivatal  arra kijelölt helyiségében az érdeklődő részére hivatali idő alatt biztosítja. Az  érdeklődő igényét a Bizottság elnökénél jelenti be. A betekintésről a Bizottság nyilvántartást vezet.

53. §

(1) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatosan eljárást, annak konkrét tartalma miatt – a

kifogásolt rész és tartalom megjelölésével – bárki kezdeményezhet.

(2)Amennyiben a kezdeményezés nem jelöli meg konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogásolt részét és tartalmát, a Bizottság elnöke felhívja a kezdeményezőt a hiánypótlásra.

(3)Ha a kezdeményező 15 napon belül nem tesz eleget a felhívásnak, vagy a kezdeményezés nyilvánvalóan alaptalan, a Bizottság elnöke az eljárás lefolytatása nélkül elutasítja a kezdeményezést.

(4)Az ellenőrzési eljárás megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak akkor van helye, ha az erre irányuló kezdeményezés új tényállást, illetve adatot tartalmaz. Az új tényállás nélküli, ismételt kezdeményezést a Bizottság elnöke az eljárás lefolytatása nélkül elutasítja.

(5)Az ellenőrzési eljárás lefolytatásához a Bizottság az érintettől a vagyonnyilatkozatában, illetve hozzátartozója vagyonnyilatkozatában feltüntetett adatokra vonatkozó azonosító adatokat /pl. személyi adat, ingatlan pontos címe, helyrajzi száma, gépjármű rendszáma, stb./ kérhet. Az érintett az azonosító adatokat haladéktalanul, de legkésőbb három napon belül, köteles írásban átadni a  Bizottságnak.

(6)A családtagok vagyonnyilatkozata, valamint az ellenőrzési eljáráshoz bekért azonosító adatok nem nyilvánosak, abba csak a Bizottság tagjai tekinthetnek be.

54.§

(1)Az ellenőrzési eljárás során történő betekintésről nyilvántartást kell vezetni.

(2)  Az ellenőrzési eljáráshoz írásban benyújtott azonosító adatokat az eljárást követő nyolc napon belül meg kell semmisíteni. A megsemmisítésről a Bizottság gondoskodik, és annak megtörténtét jegyzőkönyvben dokumentálja.

V.Fejezet

Polgármester, alpolgármester, jegyző

55.§

(1)  A polgármester tisztségét főállású polgármesterként látja el.                                                     

(2)A polgármester feladatai a képviselő –testület működésével összefüggésben:

a) segíti a települési képviselők munkáját

b) összehívja és vezeti a testület üléseit

c) képviseli az önkormányzatot

d) szervezi a településfejlesztést és a közszolgáltatásokat

e) biztosítja a demokratikus helyi hatalomgyakorlás, a közakarat érvényesülését

f) gondoskodik a testület működésének nyilvánosságáról, helyi fórumok szervezéséről,   

g) támogatja a lakosság önszerveződő közösségeit, kapcsolatot tart a helyi pártok és társadalmi szervezetek , egyesületek, civil szerveződések vezetőivel és a kisebbségi önkormányzat testületével

h) a polgármester az önkormányzati, valamint az államigazgatási feladatait , hatásköreit a Polgármesteri Hivatal közreműködésével látja el

i) a polgármester- a véleménye szerint önkormányzati érdeket sértő- képviselő-testületi döntés ismételt megtárgyalását kezdeményezheti; a kezdeményezést az ülést követő három napon belül nyújthatja be, a képviselő – testület pedig a benyújtás napjától számított 15 napon belül dönt.

(3) A polgármester főbb feladatai a bizottságok működésével összefüggésben:

a) indítványozhatja a bizottság összehívását; a polgármester indítványára bizottságot   össze kell hívni

b) felfüggeszti a bizottság döntésének végrehajtását, ha az ellentétes a képviselő-testület határozatával, vagy önkormányzati érdeket sért

c) bizottsági döntéshozatal esetén dönt a bizottsági elnök által jelzett összeférhetetlenségi ok alapján a kizárás kérdéséről, ha az ügy a bizottság elnökét vagy hozzátartozóját személyesen érinti.

(4)A Polgármesteri Hivatallal összefüggő főbb polgármesteri jogosítványok:

a) saját önkormányzati jogkörében irányítja a Polgármesteri Hivatalt

b) a jegyző javaslatainak figyelembevételével meghatározza a Hivatal feladatait az önkormányzat munkájának a szervezésében, a döntések előkészítésében és végrehajtásában

c) dönt a jogszabály által hatáskörébe utalt államigazgatási ügyekben, hatósági jogkörökben

d) a jegyző javaslatára előterjesztést nyújt be a képviselő-testületnek a Hivatal belső szervezeti tagozódásának , munkarendjének, valamint ügyfélfogadási rendjének meghatározására 

e) gyakorolja az egyéb munkáltatói jogokat az alpolgármester, a jegyző és az önkormányzati intézményvezetők tekintetében 

f) a polgármester a köztisztviselők kinevezése, felmentése, jutalmazása tekintetében egyetértési jogot gyakorol.

56.§

(1) A képviselő-testület az önkormányzati törvényben meghatározott szabályok szerint  tagjai közül egy alpolgármestert választ.

(2) Az alpolgármester társadalmi megbízatásban látja el feladatait


(3) Az alpolgármester feladatait a polgármester határozza meg; csak annak irányítása szerinti feladatokat láthatja el

(4) Az alpolgármesterre képviselő-testületi feladat - és hatáskör nem ruházható át 

(5)Az alpolgármester akadályoztatás és tartós távolléte esetén helyettesíti a polgármestert, segíti annak munkáját.

(6) Az alpolgármester tevékenysége azonban – hatáskörének hiánya miatt- nem lehet része a Polgármesteri Hivatal bármely szervezeti egységének a vezetése (irányítása), a köztisztviselők feletti munkáltatói jog gyakorlása.

57.§

(1) Tartós távollétnek kell tekinteni, ha polgármester 14 napot meghaladó betegség, külföldön tartózkodás, fizetés nélküli szabadság, büntető vagy egyéb eljárás miatti tisztségből való felfüggesztés miatt feladatait nem tudja ellátni.

(2)Az alpolgármester a polgármester által meghatározott ügyekben és esetekben képviseli az önkormányzatot.

(3) A képviselő-testület tagjaiból választott alpolgármester fogadóórája: minden hétfőn 15.00-16.30-ig

58.§

(1) A jegyző rendszeresen tájékoztatást ad a polgármesternek, a testületnek, a bizottságoknak, az önkormányzat munkáját érintő jogszabályokról.

(2)A polgármester irányításával előkészíti a Képviselő-testület és a bizottságok elé kerülő előterjesztéseket.

(3)Tájékoztatja a Képviselő-testületet és a polgármestert a Hivatal munkájáról, az ügyintézésről.

(4)A jegyző vezeti a Polgármesteri Hivatalt; konkrét munkaszervezeti utasításokat, feladatokat a jegyző adja ki a hivatal dolgozóinak.

(5)A képviselő-testület működésével a jegyző feladata az ülések adminisztratív előkészítésének megszervezése, a napirendek tartalmi és formai előkészítése, az előterjesztések eljuttatása a címzettekhez

(6)A jegyző fontosabb feladatait és hatásköreit az önkormányzati törvény szabályozza.

Polgármesteri Hivatal

59.§
(1)A jegyző felelős a polgármesteri hivatal költségvetési szervként való működéséből fakadó szabályozási kötelezettség teljesítéséért. Az elkészített dokumentumok közül a hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatát a képviselő-testület határozattal fogadja el. (5.számú melléklet)

(2)A polgármesteri hivatal köztisztviselőjét a tudomására jutott szolgálati és üzleti titok, valamint személyes adat tekintetében titoktartási kötelezettség terheli. E titoktartási kötelezettség – a személyes adatok védelméről és a közérdekű adatok nyilvánosságáról szóló 1992. évi LXIII. törvény rendelkezéseinek figyelembe vételével – kiterjed az ügyfél személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartási kötelezettség a köztisztviselő közszolgálati jogviszonyának megszűnése után is fennáll.

Az Önkormányzat költségvetése, vagyona

60.§

(1)Az Önkormányzat maradvány-érdekeltségben gazdálkodó költségvetési szerv.

(2)A Képviselő-testület az Önkormányzat költségvetését kétfordulós tárgyalási rendben határozza meg.

(3)Az első tárgyaláson a  költségvetési irányelvek, az Önkormányzat feladatainak

alapos elemzése, helyzetfelmérés alapján:


a) számításba kell venni a bevételi forrásokat, a források bővítésének 

             lehetőségét,

        b) meg kell határozni a kiadási szükségleteket, azok gazdaságos, célszerű

             megoldását,


c) egyeztetni kell az igényeket, célkitűzéseket, a lehetőségeket, a szükség-

             letek kielégítésének sorrendjét,


d) az igények kielégítésének alternatíváit, és elemzi a döntés több évre 

             szóló hatását.                                                      
(4)A második fordulóban – közmeghallgatás után – a költségvetési törvény általi részletezésben tárgyalja a testület a költségvetési tervezetet.         

(5)A költségvetés végrehajtásáról a költségvetési évet követően a költségvetési  törvényben és az államháztartási törvényben foglaltak szerinti zárszámadásról dönt a Képviselő- testület.

(6) A költségvetés tervezésével kapcsolatos különleges előírásokat, feltételeket a képviselő-testület által jóváhagyott költségvetési koncepciót, a költségvetés végrehajtásával kapcsolatos különleges előírásokat, feltételeket az éves költségvetési rendelet tartalmazza.

VI. 

A Helyi Kisebbségi Önkormányzat működésével kapcsolatos szabályok

61.§

(1)Tápióság Község Cigány Kisebbségi Önkormányzatának működésével kapcsolatos feladatokat a Polgármesteri Hivatal látja el. 

(2) Így különösen:

a) ellátja a gazdálkodásuk végrehajtásával kapcsolatos pénzügyi, gazdasági, számviteli feladatokat;

b) biztosítja a testületi működés feltételeit;

c) igény szerint helyiséget, jegyzőkönyvvezetőt biztosít a testületi ülésekhez;

d) elkészíti az ülések jegyzőkönyveit;

e) gondoskodik az ezzel kapcsolatos egyéb ügyviteli feladatok ellátásáról.

(3)A Tápiósági Cigány Kisebbségi Önkormányzat szervezetére és működésére vonatkozó szabályokat a kisebbségi önkormányzat Szervezeti –és Működési Szabályzata tartalmazza.

VII.

Záró rendelkezések

62.§

Jelen szabályzat 2011. április 1-én lép hatályba, ezzel egyidejűleg hatályát veszti a

Tápióság Községi Önkormányzat Képviselő-testületének az Önkormányzat és szervei Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 12/2007./XII.21./, a 8/2008./III.28./, 10/2008./V.30./ , a 11/2008. /VIII.29./, és a 9/2010./X.15./ rendeletekkel módosított,

egységes szerkezetbe foglalt 5/2007./III.30./ rendelete.
   Soltiné dr. Pap Anikó   






 Kun Szilárd 

               jegyző                                                             
  

 polgármester

Kihirdetési záradék:

A rendelet a Polgármesteri Hivatal hirdetőtáblájára való kifüggesztéssel 2011. március 31. napján kihirdetésre került.

                                                                                  
Soltiné dr. Pap Anikó 

                                                                                                             jegyző

1. sz. melléklet a 10/2011.(III.30.)számú önkormányzati rendelethez

                                      Képviselők és a bizottságok tagjainak díjazása

1. A képviselői, a bizottság elnöki és a bizottság tagsági munka után az alábbi tiszteletdíj jár:

Képviselői munkáért:

15.000.- Ft/hó

Bizottság elnöki munkáért:
  6.000.- Ft/hó

Bizottság tagsági munkáért:
  3.000.- Ft/hó

2. A képviselő-testület a kötelezettségeit megszegő képviselő megállapított tiszteletdíját legfeljebb 25%-kal, maximum 12 havi időtartamra csökkentheti, vagy ugyanilyen időtartamra megvonhatja. A tiszteletdíj csökkentése, illetve megvonása ismételten megállapítható, amennyiben a kötelezettségszegés újra megtörténik.
3. A képviselő-testület igazolatlan távollétnek tekinti, ha a képviselő, vagy bizottsági tag előre nem jelentette be, hogy az ülésről távol marad.

4. Igazolatlanul elmulasztott ülésre tiszteletdíj nem jár.

2. sz. melléklet a 10/2011.(III.30.)számú önkormányzati rendelethez

Pénzügyi és Ügyrendi Bizottság feladatai

1.  összehangolja ágazaton belül és ágazatok között a költségvetési és 

a. fejlesztési feladatokat,                      

2.  közreműködik az önkormányzati gazdálkodás törvényességének biztosításában,  elveinek kialakításában és szervezésében,

3.  véleményezi az önkormányzat éves pénzügyi terveit, beszámolóit,

4.  figyelemmel kíséri és ellenőrzi az önkormányzat és szervei, valamint intézményei gazdálkodását, 

5.  ellenőrzi az önkormányzat és szervei, valamint a nem önkormányzati szervek pénzügyi kapcsolatát,

6.  a képviselő –testület megbízhatja meghatározott ügyek kivizsgálására,

7. a jegyzővel történt előzetes egyeztetés után ellenőrizheti a bizonylati rend és fegyelem     

8. szabályainak betartását az önkormányzati intézményekben

9. közreműködik a tevékenységi köréhez tartozó önkormányzati rendeletek és 

10. határozatok tervezeteinek a kidolgozásában

11. javaslatot tesz a hitelek felvételére, vizsgálja a hitelfelvétel indokait,                                                                       javaslatot dolgoz ki a helyi adópolitikára

12. Részt vesz a gazdasági program felülvizsgálatában, kidolgozásában.

13. Előzetesen véleményezi a testület elé kerülő fejlesztési és felújítási előterjesztéseket, beszámolókat.

14. Közreműködik a község településfejlesztési koncepciójának, településszerkezeti és szabályozási tervének, a helyi építési szabályzatának elkészítésében.

15. Tápióság Község Önkormányzat Képviselő-testületének 6/2010. (IV. 30.) rendelete a helyi önszerveződő közösségek pénzügyi támogatásának rendjéről alapján javaslatot tesz a támogatás odaítélésére illetőleg annak összegére a képviselő-testület felé.

16. vagyonnyilatkozat nyilvántartása, kezelése és ellenőrzése

17. a képviselők, polgármester összeférhetetlenségi ügyeiben javaslatot tesz a képviselő-testület felé

18. a polgármester illetményének emelésére vagy jutalmazására a képviselő-testület felé javaslatot tesz

19. SZMSZ módosítás előkészítése, véleményezése, ellenőrzése

20. jogosult a lobbista meghallgatására, ha a lobbista kezdeményezte a meghallgatást

3. sz. melléklet a 10/2011.(III.30.) számú önkormányzati rendelethez

Szociális, Oktatási és Kulturális Bizottság feladatai

1. helyi gyermek és ifjúságvédelmi feladatok megszervezésében való közreműködés,

2. oktatás tárgyi és személyi feltételeinek segítése és ellenőrzése,

3. községi ünnepségek, mulatságok megszervezésében, azok személyi és tűzvédelmi

4. biztosításának megszervezésében való közreműködés, illetve előkészítés

5. az ifjúság nevelésének, egészségügyi körülményeinek figyelemmel kísérése,

6. tömegsporttal kapcsolatos feladatok figyelemmel kísérése,

7. sportkör szakosztályainak működésének segítése és ellenőrzése,

8. (8)közreműködik a tevékenységi köréhez tartozó önkormányzati rendeletek és határozatok  

9. tervezeteinek a kidolgozásában.

10. egészségügyi alapellátás személyi, tárgyi feltételeinek vizsgálata, ezekkel kapcsolatos 

11. javaslattétel,

12. szolgálati lakásokkal kapcsolatos ügyek,

13. munkavégzéssel kapcsolatos, abból eredő szociálpolitikai feladatok, intézkedések 

14. /bérek, jövedelmek vizsgálata stb./

15. dönt a hatáskörébe utalt önkormányzati hatósági ügyekben,

16. a közoktatási, művelődési ágazatban kötelező feladatot ellátó intézmény megszűntetése, átszervezése előtt az intézmény véleményét beszerzi.

17. véleményezi az intézményvezetői beosztásokra (iskolaigazgató, óvodavezető) beérkező pályázatokat és javaslatot tesz a vezető személyére.

18. véleményezi az intézményvezetők beszámolóit.

19. Rendszeres kapcsolatot tart a nevelőtestületekkel, a szülői munkaközösségekkel, az intézmények alkalmazotti közösségeivel, a kulturális intézmények alkalmazottaival.

20. javaslatot tesz a közéleti tevékenységért adandó elismerésekre

21. javaslatot tesz közterület, középület elnevezésére, emlékmű állítására.

22. rendszeres kapcsolatot tart a községben működő egyházzal, önszerveződő közösségekkel a cigány kisebbségi önkormányzattal, valamint gondoskodik az önkormányzat lapjának rendszeres és megfelelő formában történő megjelentetéséről, javaslatot tesz a község honlapjának tartalmára. 

4. sz. melléklet a 10/2011.(III.30.)számú önkormányzati rendelethez
Tápióság Községi Önkormányzat

Ügyrendi Bizottsága

Tápióság, Bicskei u. 3.

Iktatószám:___________

                                                         I G A Z O L Á S   

                                             Vagyonnyilatkozat átvételéről

Igazolom, hogy a vagyonnyilatkozat 1 példányát az alábbiak szerint vettem át:

_____________________________________________  /név/

önkormányzati képviselő, polgármester, alpolgármester *

Nyilvántartási szám: ____________________________

_____________________________________________ /név/    házas / élettárs

_____________________________________________ /név/   gyermek

_____________________________________________ /név/   gyermek

_____________________________________________ /név/  gyermek

Értesítem, hogy a helyi önkormányzati képviselők jogállásának egyes kérdéseiről szóló 2000. évi XCVI. törvény 10/A § /1/ bekezdése alapján soron következő vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségének ______ év január 1-től számított 30 napon belül kell eleget tennie.

Kelt: _____________________________

                                                                     PH.

                                                                                           ______________________________

                                                                                                    Ügyrendi Bizottság elnöke

Készült: 2 pld


  1 pld vagyonnyilatkozatra kötelezett

              1 pld vagyonnyilatkozatokat kezelő bizottság

* A megfelelő szöveg aláhúzandó

5. sz. melléklet a 10/2011.(III.30.).számú önkormányzati rendelethez

Tápióság Községi Önkormányzat
Polgármesteri Hivatala

Szervezeti és Működési Szabályzata
Tápióság Községi Önkormányzat Képviselő-testülete a helyi önkormányzatokról szóló 1990.

évi LXV. törvény (a továbbiakban: Ötv.) 38. § (1) bekezdése, az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. tv. 88. §-a és az államháztartás működési rendjéről szóló 292/2009./XII.19./ Korm. rendelet 10. §-ban  foglaltak alapján Tápióság Községi Önkormányzat Polgármesteri Hivatala /továbbiakban: Polgármesteri Hivatal/ szervezetére és működésére vonatkozó szabályokat az alábbiakban állapítja meg:

I.

A Polgármesteri Hivatal állami feladatként ellátott alaptevékenysége

1./A Polgármesteri Hivatal állami feladatként ellátott alaptevékenysége az államigazgatási ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával, valamint a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. tv. 8. § /1/ bekezdése szerint az önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok ellátása.

II.

A Polgármesteri Hivatal állami feladatként ellátott alaptevékenységéhez kapcsolódó kisegítő és kiegészítő tevékenység

1./ Az állami feladatként ellátott alaptevékenységhez kisegítő, kiegészítő tevékenység nem kapcsolódik.

III.

A Polgármesteri Hivatal vállalkozási feladatai

1./A Polgármesteri Hivatal vállalkozási tevékenységet nem folytat. 

IV.

Az állami feladatként ellátott alaptevékenység forrásai

Az alaptevékenység forrásai:

· Működési bevétel

· Átvett pénzeszköz

· Pénzmaradvány

· Önkormányzati támogatás

V.

A Hivatal legfontosabb adatai

  1/  A hivatal megnevezése: Tápióság Községi Önkormányzat Polgármesteri Hivatala

  2/  A hivatal rövidített megnevezése: Polgármesteri Hivatal 

  3/  A hivatal működési területe: Tápióság község közigazgatási területe

  4/  Az alapító megnevezése: Tápióság Községi Önkormányzat

  5/  Az alapítás időpontja: Az önkormányzati törvény alapján 1990.

  6/  Az alapító okirat száma: 147/2009./IX.24./

  7/  Az intézmény fenntartója: Tápióság Községi Önkormányzat

  8/  Az intézmény felügyeleti szerve: Tápióság Községi Önkormányzat

  9/  A hivatal székhelye: 2253 Tápióság, Bicskei út 3.

10/  Elérhetőségei:
telefon: 06-29-465-667




fax:       06-29-465-575




email:   phtsag@monornet.hu



honlap: www.tapiosag.hu
11./   Adóhatósági azonosító száma:   15392677-2-13

12./   Statisztikai számjele:   15392677751132113

13./   A költségvetési szerv költségvetésének végrehajtására szolgáló számlaszáma:


11742063-155392677-00000000

         A számlát vezető pénzintézet neve, címe: OTP Bank NyRt 

                                                                            Nagykátai Fiókja 2761 Nagykáta, Bajcsy Zs.u.

14./ Törzskönyvi azonosító: 392675

VI.

A hivatal jogállása

1./  A Polgármesteri Hivatal önálló jogi személy, a jegyző vezeti, akit a képviselő-testület pályázat útján, a köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. tv. 8. §-ban megállapított képesítési és egyéb követelményeknek megfelelő pályázók közül, határozatlan időre nevez ki.

2./Gazdálkodási formáját tekintve a hivatal teljes jogkörrel rendelkező, önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv.

3./  Az SZMSZ hatálya kiterjed: a Polgármesteri Hivatal vezetőjére, a hivatalban dolgozó köztisztviselőkre, valamint a szolgáltatásait igénybe vevőkre.

4./  A Polgármesteri Hivatalhoz rendelt önállóan működő költségvetési szerv:

a.) Közoktatási Intézmény, Tápióság-Tápiószentmárton Óvodája és Általános Iskolája

többcélú intézmény( rövidítve: KITT)

A költségvetési szerv székhelye: 2253. Tápióság, Papp Károly u.1.

 5./A hivatalhoz rendelt további egységek (szakfeladat):

a.) Klubház Tápióság, Papp K. u. 41.

b.) Tornacsarnok Tápióság, Papp K.u 1.

c.) Községi Könyvtár Tápióság, Papp K. u. 56.

d.) Főzőkonyha Tápióság, Bicskei út 21.

e.) Védőnői Szolgálat Tápióság, Bicskei út 8.

f.) Fogorvosi Szolgálat Tápióság Bicskei út 8.

VII.

A Polgármesteri Hivatal feladatai és hatásköre

1./ A Polgármesteri Hivatalban folyó tevékenységet az alábbi jogszabályok határozzák meg:

a.) a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. tv.

b.) az önkormányzatok és szerveik, a köztársasági megbízottak, valamint egyes centrális alárendeltségű szervek feladat- és hatásköréről szóló 1991. évi XX. tv.,

c.) a köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. tv.

2./A költségvetési szervek gazdálkodására vonatkozó pénzügyi, számviteli és egyéb jogszabályok:

a.) a számvitelről szóló 2000. évi C. tv.

b.) az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. tv.

c.) az államháztartás működési rendjéről szóló 292/2009./XII.19../ Korm rend.

d.) az államháztartás szervezetei beszámolási és könyvvezetési kötelezettségének sajátosságairól szóló 249/2000.(XII.24.) Korm.rendelet

3./ Szakfeladatrend szerinti tevékenységek:

021000 Erdészeti, egyéb erdőgazdálkodási tevékenység

022000 Fakitermelés

360000 Víztermelés, -kezelés, -ellátás 

370000 Szennyvíz gyűjtése, tisztítása, elhelyezése
382101 Települési hulladék kezelése, ártalmatlanítása
421100 Út, autópálya építése

552001 Üdülői szálláshely-szolgáltatás

552002 Sportolók részére nyújtott edzőtábori szálláshely szolgáltatás 
562912 Óvodai intézményi étkeztetés

562913 Iskolai intézményi étkeztetés

562915 Sportolók edzőtábori étkeztetése

562916 Üdülői, tábori étkeztetés

562917 Munkahelyi étkeztetés

581400 Folyóirat, időszaki kiadvány kiadása

581900 Egyéb kiadói tevékenység
681000 Saját tulajdonú ingatlan adásvétele

682001 Lakóingatlan bérbeadása, üzemeltetése

682002 Nem lakóingatlan bérbeadása, üzemeltetése

821900 Fénymásolás, egyéb irodai szolgáltatás
841112 Önkormányzati jogalkotás

841114 Országgyűlési képviselőválasztásokhoz kapcsolódó tevékenységek

841115 Önkormányzati képviselőválasztásokhoz kapcsolódó tevékenységek

841116 Országos, települési és területi kisebbségi önkormányzati választásokhoz kapcsolódó tevékenységek

841117 Európai parlamenti képviselőválasztáshoz kapcsolódó tevékenységek

841118 Országos és helyi népszavazáshoz kapcsolódó tevékenységek

841126 Önkormányzatok és többcélú kistérségi társulások igazgatási tevékenysége

841127 Települési kisebbségi önkormányzatok igazgatási tevékenysége

841133 Adó, illeték kiszabása, beszedése, adóellenőrzés

841191 Nemzeti ünnepek programjai

841335 Foglalkoztatást elősegítő támogatások

841336 Megváltozott munkaképességű személyek foglalkoztatását elősegítő támogatások

841339 Munkanélküli ellátások finanszírozása

841354 Területpolitikai támogatások és tevékenységek

841355 Közlekedés fejlesztésének támogatása

841358 Turizmus-fejlesztési támogatások és tevékenységek

841401 Önkormányzatok közbeszerzési eljárásainak lebonyolításával összefüggő szolgáltatások

841402 Közvilágítás

841403 Város-, községgazdálkodási m.n.s. szolgáltatások

841901 Önkormányzatok, valamint többcélú kistérségi társulások elszámolásai

841902 Központi költségvetési befizetések

841903 Elkülönített állami pénzalapok bevételei (elszámolásai)

841904 Egészségbiztosítási alap bevételei (elszámolásai)

841905 Nyugdíjbiztosítási alap bevételei (elszámolásai)

842134 Határon túli magyar kultúra támogatása

842155 Önkormányzatok m.n.s. nemzetközi kapcsolatai

842421 Közterület rendjének fenntartása

842422 Igazgatásrendészet

842531 A polgári védelem ágazati feladatai

842532 A lakosság felkészítése, tájékoztatása, riasztás

851000 Óvodai nevelés intézményeinek, programjainak komplex támogatása

851011 Óvodai nevelés, ellátás

851012 Sajátos nevelési igényű gyermekek óvodai nevelése, ellátása

851013 Nemzeti és etnikai kisebbségi óvodai nevelés, ellátás

852000 Alapfokú oktatás intézményeinek, programjainak komplex támogatása

852011 Általános iskolai tanulók nappali rendszerű nevelése, oktatása (1-4. évfolyam)

852012 Sajátos nevelési igényű általános iskolai tanulók nappali rendszerű nevelése, oktatása (1-4 évfolyam)

852013 Nemzeti és etnikai kisebbségi tanulók nappali rendszerű általános iskolai nevelése, oktatása (1-4 évfolyam)

852014 Általános iskolai felnőttoktatás (1-4. évfolyam)

852021 Általános iskolai tanulók nappali rendszerű nevelése, oktatása (5–8. évfolyam)

852022 Sajátos nevelési igényű általános iskolai tanulók nappali rendszerű nevelése, oktatása (5–8. évfolyam)

852023 Nemzeti és etnikai kisebbségi tanulók nappali rendszerű általános iskolai nevelése, oktatása (5–8. évfolyam)

852024 Általános iskolai felnőttoktatás (5–8. évfolyam)

852031 Alapfokú művészetoktatás zeneművészeti ágban

852032 Alapfokú művészetoktatás képző és iparművészeti, tánc -, szín - és bábművészeti ágban

855100 Sport, szabadidős képzés 

862301 Fogorvosi alapellátás

869041 Család- és nővédelmi egészségügyi gondozás

869042 Ifjúság-egészségügyi gondozás

882000 Önkormányzati szociális támogatások finanszírozása

882111 Rendszeres szociális segély

882112 Időskorúak járadéka

882113 Lakásfenntartási támogatás normatív alapon

882114 Helyi rendszeres lakásfenntartási támogatás

882115 Ápolási díj alanyi jogon

855200 Kulturális képzés 

855911 Általános iskolai napközi otthoni nevelés

855912 Sajátos nevelési igényű tanulók napközi otthoni nevelése

855913 Nemzeti és etnikai kisebbségi tanulók napköziotthoni nevelése

855914 Általános iskolai tanulószobai nevelés

855915 Sajátos nevelési igényű tanulók általános iskolai tanulószobai nevelése

855916 Nemzeti és etnikai kisebbségi tanulók általános iskolai tanulószobai nevelése

856000 Oktatást kiegészítő tevékenységek komplex támogatása

856012 Korai fejlesztés, gondozás

856013 Fejlesztő felkészítés 

856020 Pedagógiai szakmai szolgáltatások

862000 Járóbeteg-ellátás, fogorvosi ellátás komplex fejlesztési támogatása

882116 Ápolási díj méltányossági alapon

882117 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellátás

882118 Kiegészítő gyermekvédelmi támogatás

882119 Óvodáztatási támogatás

882121 Helyi eseti lakásfenntartási támogatás

882122 Átmeneti segély

882123 Temetési segély

882124 Rendkívüli gyermekvédelmi támogatás

882125 Mozgáskorlátozottak közlekedési támogatása

882129 Egyéb önkormányzati eseti pénzbeli ellátások

882201 Adósságkezelési szolgáltatás

882202 Közgyógyellátás

882203 Köztemetés

889921 Szociális étkeztetés

889924 Családsegítés

890114 A hátrányos helyzetű gyermekek, fiatalok és családok életminőségét javító programok

890121 Fizikai és információs akadálymentesítést segítő programok, támogatások

890216 Önkormányzati ifjúsági kezdeményezések és programok, valamint támogatásuk

890222 Idősügyi önkormányzati kezdeményezések, programok, valamint támogatásuk

890301 Civil szervezetek működési támogatása

890302 Civil szervezetek program- és egyéb támogatása

890303 Civil szféra megerősítését segítő egyéb tevékenységek
890441 Közcélú foglalkoztatás

890442 Közhasznú foglalkoztatás

890443 Közmunka

900400 Kulturális műsorok, rendezvények, kiállítások szervezése

910121 Könyvtári állomány gyarapítása, nyilvántartása

910122 Könyvtári állomány feltárása, megőrzése, védelme

910123 Könyvtári szolgáltatások

910301 Történelmi hely, építmény, egyéb látványosság működtetése

910302 Történelmi hely, építmény, egyéb látványosság megóvása

910501 Közművelődési tevékenységek és támogatásuk

910502 Közművelődési intézmények, közösségi színterek működtetése     

931101 Edzőtáborok működtetése és fejlesztése

931102 Sportlétesítmények működtetése, fejlesztése

931201 Versenysport-tevékenység és támogatása

931202 Utánpótlás-nevelési tevékenység és támogatása

931206 Sportteljesítmények elismerése, járadékok, ösztöndíjak

931301 Szabadidősport- (rekreációs sport-) tevékenység és támogatása

932101 Vásári szórakoztatás

932109  Egyéb szórakoztató létesítmény üzemeltetése

VIII.

A Polgármesteri Hivatal szervezeti felépítése

1./ A helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. tv. 38. §-a szerint az önkormányzat képviselő-testülete egységes hivatalt hozott létre Polgármesteri Hivatal elnevezéssel, az önkormányzat működésével, valamint az államigazgatási ügyek előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására.

2./A Polgármesteri Hivatal szervezeti egységekre nem tagozódik.

3./ A Polgármester Hivatalban az alábbi munkakörű köztisztviselők dolgoznak:

A) Igazgatási előadó: 2 fő helyettesítési rendben egymást helyettesítik.

Előadó 1: anyakönyvi ügyek, választásokkal kapcsolatos feladatok, szociális igazgatással 

kapcsolatos feladatok, jegyzői gyámhatósággal kapcsolatos feladatok, népesség-

nyilvántartással kapcsolatos feladatok, hagyatéki eljárással kapcsolatos feladatok.

Előadó 2: szabálysértési ügyek, birtokháborítási ügyek, ügyiratkezeléssel kapcsolatos ügyek,  önkormányzati és kisebbségi önkormányzati működéssel kapcsolatos feladatok, pályázatokkal kapcsolatos ügyintézés

B.) Gazdálkodási előadó: 3 fő helyettesítési rendben egymást helyettesítik.

Előadó 1: pénztárosi , költségvetési, bérgazdálkodási feladatok, pályázatokkal kapcsolatos ügyek, önkormányzati és kisebbségi önkormányzati feladatok, szerződések kezelése

Előadó 2: költségvetési feladatok, munkaügyi, könyvelési feladatok, leltározási feladatok, pályázatok, szerződések kezelése

Előadó 3: vagyongazdálkodási feladatok, költségvetési feladatok, beszámolók, zárlatok készítése, analitika vezetése, ingatlanvagyon kataszter, pályázatok

C.) Adóügyi feladatok: 1 fő helyettesítését a gazdálkodási előadó 3 látja el.

Előadó: adóügyi feladatok, növényvédelmi feladatok, állategészségügyi feladatok, termőfölddel kapcsolatos feladatok, munkavédelem, kereskedelmi feladatok, végrehajtási ügyek

4./ A Polgármesteri Hivatal köztisztviselői tekintetében a jegyző gyakorolja a munkáltatói jogokat.

5./                                Tápióság Község Polgármesteri Hivatal szervezeti ábra




IX.

A Polgármesteri Hivatal vezetése, a vezető feladatai

1./ A Polgármesteri Hivatalt a jegyző vezeti, főbb feladatait az ÖTV 36. §-a határozza meg.

2./ A polgármester és a jegyző szükség szerint munkaértekezletet tart a köztisztviselőknek, melyen a köztisztviselőknek tájékoztatást ad az eltelt időszak alatt végzett munkáról, ismerteti a következő időszak feladatait, jogszabályi változásokat.

3./ A jegyző helyettesítését az igazgatási előadó 2 látja el. Tartós távollét esetén megbízott jegyző látja el a helyettesítést. 

X.

A Polgármesteri Hivatal feladatai a tervezésével és a végrehajtásával kapcsolatban

1./ A feladatokat a pénzügyi ügyrend részletezi.

XI.

Az iratkezelés

1./ A közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének általános követelményeiről szóló 335/2005./XII.29./ Korm. rendeletben foglaltaknak megfelelően a Polgármesteri Hivatal iratkezelési szabályzata tartalmazza.
XII.

A munkavégzéssel kapcsolatos szabályok

1./  A köztisztviselői jogviszony létesítése, megszűnése, a dolgozók díjazása, pótlékrendszere, egyéb juttatásai, képzése, továbbképzése vonatkozásában a köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. tv. rendelkezéseit kell alkalmazni.

2./  A munkaidő beosztása:

      A munkaidő heti 40 óra, hétfőtől csütörtökig 8.00 órától 16.30 óráig, pénteken 8.00 órától 

      14.00 óráig tart, közben napi 30 perc munkaközi szünet.

 Az anyakönyvvezetői feladatokat ellátó köztisztviselő munkaidő beosztása az anyakönyvi események, valamint „a házasságkötések hivatali helyiségen kívüli, valamint a hivatali munkaidőn kívül történő engedélyezésének szabályairól, szolgáltatási díjairól” szóló 

      8/2011 (III.1.)önkormányzati rendelete függvényében változhat.

3./ A hivatal ügyfélfogadási rendje:

     Hétfő:  
    8.00  -  12.00

     Kedd:           13.00  -  16.30 

     Szerda:         -

     Csütörtök:    13.00  -  16.30

     Péntek:          8.00  -   12.00

A jegyző és a polgármester ügyfélfogadási rendje megegyezik a hivatal ügyfélfogadási rendjével.

4./  A munkavégzés a jegyző által meghatározott munkakörben a kinevezési okmányokban leírtak szerint történik.

A dolgozó köteles a munkakörébe tartozó munkát képességei kifejtésével, az elvárható szakértelemmel és pontossággal végezni, a hivatali titkot megőrizni. A dolgozó munkáját az arra vonatkozó jogszabályoknak és előírásoknak, a jegyző utasításainak, valamint a szakmai elvárásoknak megfelelően köteles végezni.

A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek minősül.

5./  A helyettesítés rendje: a Polgármesteri Hivatalban a dolgozók időleges vagy tartós távolléte nem akadályozhatja a munkát. A dolgozók egymást a VIII. fejezetben megjelöltek, valamint a belső szabályzatokban foglaltak szerint helyettesítik.

6./  Munkakörök átadása: személyi változás esetén a  munkakör átadásról – átvételről jegyzőkönyvet kell felvenni, mely tartalmazza az átadás – átvétel időpontját, a munkakörrel kapcsolatos tájékoztatást, fontosabb adatokat, a folyamatban lévő konkrét ügyeket, az átadásra kerülő eszközöket, az átadó és az átvevő észrevételeit, a jelenlévők aláírását.

7./ Telefonhasználat: a Polgármesteri Hivatalban lévő telefonokat magáncélra csak térítés ellenében lehet használni. 

8./ Saját gépkocsi használata: a hatályos jogszabályok alapján a saját tulajdonú gépjármű hivatali célra történő használatának megtérítését a jegyző előzetes engedélyével a hivatal megfizeti.

9./A képviselő-testületi üléseken kötelesek részt venni az érintett ügyintézők (távollétükben helyettesük), valamint mindazon köztisztviselők, akiket erre a polgármester vagy a jegyző utasít.

10./ A képviselő-testület bizottságainak ülésein kötelesek részt venni azok az ügyintézők, akik az ülésre beterjesztett előterjesztéseket készítették, valamint mindazon köztisztviselők, akiket erre a polgármester vagy a jegyző utasít.

11./ Anyagi felelősség: Polgármesteri Hivatal valamennyi dolgozója felelős a berendezési felszerelési tárgyak rendeltetésszerű használatáért, a gépek, eszközök, szakkönyvek stb. megóvásáért.

XIII.

A kiadmányozás rendje

1./ A Polgármesteri Hivatalban kiadmányozásra a jegyző jogosult.

a.) Anyakönyvvezető az anyakönyvvezetéssel kapcsolatos iratok kiadmányozására jogosultak.

b.)Népesség-nyilvántartással kapcsolatos dokumentumok aláírására a feladatot ellátó köztisztviselő jogosult.

c.) egyéb esetekben a jegyző hatáskörébe tartozó ügyek kiadmányozásának rendjéről szóló 1/2009. számú jegyzői utasításban foglaltak alapján az ügyintézők kiadmányoznak

XIV.

Záró rendelkezés

1./Jelen  SZMSZ 2011. április 1-én lép hatályba és egyúttal hatályát veszti  a 2001.november 1-jén hatályba lépett Szervezeti és Működési Szabályzat.

2/ Jelen Szabályzat Tápióság Község Önkormányzata Képviselő-testületének a Képviselő-testület Szervezeti és Működési Szabályzatának mellékletét képezi.
                                                                                               Soltiné dr. Pap Anikó 

                                                                                                             jegyző
A képviselő-testület a Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatát 70/2011. (III.30.) számú határozatával jóváhagyta.






Soltiné dr.Pap Anikó 










jegyző

1. sz. függelék a 10/2011.(III.30.) számú önkormányzati rendelethez

Képviselők névsora



Polgármester:

Kun Szilárd



Alpolgármester:

Hegedűs György



Képviselők:



Béres Magdolna


Béres Mária






Bugyi Sándor



Dávid Kornélia Anikó



Tóth Gábor


Pénzügyi és Ügyrendi Bizottság

Elnök: 

Bugyi Sándor

Alelnök: 
Béres Mária

Tagok: 
Dávid Kornélia Anikó-képviselő



Berényi Erika- külsős tag



Bekech József- külsős tag

Szociális, Oktatási-és Kulturális Bizottság

Elnök: 

Dávid Kornélia Anikó

Alelnök: 
Béres Magdolna

Tagok: 
Béres Mária-képviselő



Kertész Péterné- külsős tag



Toldi Tibor- külsős tag
2. sz. függelék a 10/2011.(III.30.)számú önkormányzati rendelethez
Tápióság Község Önkormányzat Képviselő –testületének

É v e s  m u n k a t e r v e

2011. január

Időpontja: a hónap utolsó szerdája

Helye: Községháza nagyterme

1. Az Önkormányzat és Intézményei 2011. évi költségvetés tervezete

Előadó: polgármester

Előkészítésért felelős: bizottságok, jegyző

2. Önkormányzat és Szervei Szervezeti és Működési Szabályzatának átfogó felülvizsgálata, rendeletalkotás

Előadó: jegyző

Előkészítésért felelős: bizottságok, jegyző

3. Közmeghallgatás időpontjának kitűzése

Előadó: polgármester

Előkészítésért felelős: jegyző

4. A Dr.Papp Károly Általános Iskola heti óraszámának meghatározása (II. félév) és az ingyenes tankönyvellátás finanszírozása

Előadó: Tóth Gábor tagintézmény-vezető

Előkészítésért felelős: Tóth Gábor tagintézmény-vezető

2011.február
Időpontja: a hónap február 15-ig.

Helye: Községháza nagyterme

1. Az Önkormányzat és Intézményei 2011. évi költségvetésének elfogadása, rendeletalkotás

Előadó: polgármester

Előkészítésért felelős: bizottságok, jegyző

2. Az önkormányzat költségvetéséről szóló 1/2010.( II.16. ) sz. rendeletének módosítása

Előadó: polgármester

Előkészítésért felelős: bizottságok, jegyző

3. KITT intézményvezetői állásra pályázat kiírása 

Előadó: Kiss Erika intézményvezető

Előkészítésért felelős: bizottság, jegyző 

4. Az Önkormányzat településrendezési tervének, településszerkezeti tervének, helyi építési szabályzatának felülvizsgálata

Előadó: jegyző

Előkészítésért felelős: bizottságok, jegyző

5. Március 15-i Önkormányzati rendezvény programjának elfogadása

Előadó: polgármester

Előkészítésért felelős: bizottság, művelődésszervező

6. Közmeghallgatás az Önkormányzat 2010. évi helyzetéről és a 2011. évi várható költségvetéséről

Előadó: polgármester

Előkészítésért felelős: bizottságok, polgármester
2011. március

Időpontja: a hónap utolsó szerdája

Helye: Községháza nagyterme

1. Beszámoló az Önkormányzat 2010. évi költségvetésének végrehajtásáról (zárszámadás) 

Előadó: polgármester

Előkészítésért felelős: bizottságok, jegyző

2. Az önkormányzat gazdasági programjának elfogadása (ciklusprogram)

Előadó: polgármester

Előkészítésért felelős: bizottságok, jegyző

3. Az Önkormányzat 2011. évre vonatkozó közbeszerzési tervének elfogadása

Előadó: polgármester

Előkészítésért felelős: bizottságok, jegyző

4. 2010. évi belső ellenőrzési jelentés jóváhagyása

Előadó: jegyző

Előkészítésért felelős: belső ellenőr, jegyző

2011. április

Időpontja: a hónap utolsó szerdája

Helye: Községháza nagyterme

1. Beszámoló a Gyermekjóléti és Családsegítő Szolgálat munkájáról

Előadó: gyermekjóléti és családsegítő szolgálat munkatársai

Előkészítésért felelős: gyermekjóléti és családsegítő szolgálat munkatársai

2. Nagykátai Rendőrkapitányság beszámolója Tápióság település közbiztonsági helyzetéről

Előadó: Nagykátai Rendőrkapitányság vezetője

Előkészítésért felelős: Nagykátai Rendőrkapitányság, körzeti megbízott

2011. május 

Időpontja: a hónap utolsó szerdája

Helye: Községháza nagyterme

1. SÁG-ÉP Nonprofit Kft. 2010. évi jelentésének elfogadása (tulajdonosi értekezlet)

Előadó: ügyvezető

Előkészítésért felelős: ügyvezető, felügyelő bizottság

2011. június

Időpontja: a hónap utolsó szerdája

Helye: Községháza nagyterme

1. Tápióság Község Önkormányzat képviselő-testületének az állattartásról szóló 2/2003.(II.14.) számú rendeletének felülvizsgálata, rendeletmódosítás

Előadó: jegyző

Előkészítésért felelős: bizottság, jegyző

2. Dr. Papp Károly Általános Iskola 2011/2012 tanév feladatai: induló osztályok száma, ellátható óraszámok és a pedagógus létszám megbeszélése 

Előadó: Tóth Gábor tagintézmény-vezető

Előkészítésért felelős: Tóth Gábor tagintézmény-vezető

3. Szent István napi program elfogadása (falunap)

Előadó: polgármester

Előkészítésért felelős: művelődésszervező, bizottság

2011. augusztus

Időpontja: a hónap utolsó szerdája

Helye: Községháza nagyterme

1. Gézengúz Napköziotthonos Óvoda beszámolója 

Előadó: Tárnoki Lászlóné tagintézmény-vezető

Előkészítésért felelős: Tárnoki Lászlóné tagintézmény –vezető

2. Dr. Papp Károly Általános Iskola beszámolója

Előadó: Tóth Gábor tagintézmény-vezető

Előkészítésért felelős: Tóth Gábor tagintézmény –vezető

3. Az önkormányzat 2011. évi költségvetési rendeletének módosítása

Előadó: polgármester

Előkészítésért felelős: jegyző 

4. Beszámoló az Önkormányzat 2011. évi költségvetésének I. félévi teljesítéséről

Előadó: polgármester  

Előkészítésért felelős: jegyző

5. Csatlakozás a Bursa Hungarica Felsőoktatási Ösztöndíjrendszerhez

Előadó: jegyző

Előkészítésért felelős: jegyző

2011. szeptember

Időpontja: a hónap utolsó szerdája

Helye: Községháza nagyterme

1. Beszámoló a  Községi Könyvtár működéséről 

Előadó: Kissné Schmutzer Katalin könyvtáros

Előkészítésért felelős: bizottság, Kissné Schmutzer Katalin könyvtáros

2. Beszámoló a Községi Klubház és Tornacsarnok működéséről

Előadó: Szabó Beáta művelődésszervező

Előkészítésért felelős: bizottság, Szabó Beáta művelődésszervező

3. Beszámoló a Helyi Civil Szervezetek működéséről

Előadó: adott civil szervezet vezetője

Előkészítésért felelős: adott civil szervezet vezetője

2011. október

Időpontja: a hónap utolsó szerdája

Helye: Községháza nagyterme

1. Az Önkormányzat 2012. évi belső ellenőrzési tervének jóváhagyása

Előadó: jegyző

Előkészítésért felelős: belső ellenőr, jegyző

2. Beszámoló a SÁG-ÉP Nonprofit Kft. működéséről, aktuális helyzetéről (tulajdonosi értekezlet)

Előadó: ügyvezető

Előkészítésért felelős: ügyvezető, felügyelő bizottság 

2011. november

Időpontja: a hónap utolsó szerdája

Helye: Községháza nagyterme

1. Az Önkormányzat 2011. évi költségvetési rendeletének módosítása

Előadó: polgármester

Előkészítésért felelős: bizottság, jegyző

2. Beszámoló az Önkormányzat 2011. évi  III. negyedéves teljesítéséről

Előadó: polgármester

Előkészítésért felelős: bizottság, jegyző

3. 2012. évi költségvetési koncepció elfogadása

Előadó: polgármester

Előkészítésért felelős: bizottságok, jegyző

4. A beadott Bursa Hungarica Ösztöndíjpályázatok elbírálása (zárt ülés)

Előadó: jegyző

Előkészítésért felelős: jegyző

2011. december

Időpontja: a hónap utolsó szerdája

Helye: Községháza nagyterme

1. Képviselő-testület 2012. évre vonatkozó munkatervének elfogadása

Előadó: polgármester

Előkészítésért felelős: jegyző

2. Tornacsarnok és Klubház bérleti díjainak felülvizsgálata

Előadó: polgármester

Előkészítésért felelős: bizottság, jegyző, művelődésszervező 

3. Községi Klubház és Tornacsarnok 2012. évre vonatkozó munkatervének elfogadása

Előadó: polgármester

Előkészítésért felelős: bizottság, jegyző, művelődésszervező

4. Az intézményi élelmezési nyersanyagköltségekről és térítési díjakról szóló rendelet felülvizsgálata, módosítása

Előadó: polgármester

Előkészítésért felelős: bizottság, jegyző, élelmezésvezető

Jegyző








Polgármester








Gazdálkodás: engedélyezett 3 fő


álláshely, betöltve 2 állás





Adó: engedélyezett 1 fő álláshely, betöltve 1 állás








Igazgatás: engedélyezett 2 fő álláshely, betöltve 2 állás 











PAGE  
3

