Tapiésagi Polgarmesteri Hivatal

a "Kozszolgalati tisztvisékrol szol6" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekegdalapjan
palyazatot hirdet

Tapiosagi Polgarmesteri Hivatal
lgazgatasi-pénzigyi Ugyintéé
munkakor betbltésére.
A kozszolgalati jogviszony idtartama:
hatarozatlan idéjkozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid
A munkavégzés helye:
Pest megye, 2253 Tapidsag, Bicskei ut 3.

A kozszolgalati tisztvisebk képesitési alirasairol szold 29/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltdje altal ellatandé feladatkorok:

1. szamu melléklet 19. pénzugyi igazgatasi feldddto besorolasi osztaly és 1. szamu
melléklet 23. huménpolitikai feladatkor Il. besdsil osztaly

Ellatand6 feladatok:

Altalanos humanpolitikai feladatok ellatasa (bedthin allashelyek meghirdetése; oktatasok,
tovabbképzések, orvosi alkalmassagi vizsgalatok smexgezése); A kozpontositott
illetményszamfejtési rendszerben (KIRA) a munkalgyilvantartasok naprakész vezetése
(jogviszony létesitése, megszintetése, valtozasolgllétek, egyéb juttatasok jelentése);
Kereskedelemmel, telephely engedélyezéssel kaposolteladatok ellatasa; Méhekkel
kapcsolatos Ugyintézeés; Ellatia a szamlazassal skdgtos feladatokat; Gondoskodik a
bankszdmlakon keresztil teljesiténdifizetésekél, az utalasok elkészitésér (OTP-
ELECTRA TERMINAL); Ellatia az ingatlanvagyon katasz valamint a targyi eszkoz
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat (ASPK,IATI szakrendszer)

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

Altalanos igazgatasi feladatok, Onkormanyzati égziményi gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

Jogéllas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és tat@sokra a "Kozszolgalati tisztviékl
jogalldsardl szolg" 2011. évi CXCIX. torvény, a2014. sz. jegyd utasitds az Egységes
Kbdzszolgalati Szabalyzatrol, valamint az 1/2017 jegyzi utasitas a Cafetéria Szabalyzatrol
rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

e Magyar allampolgarsag,

» Cselekwképesséqg,

* Bintetlen edélet,

o Kozépfoku képesités, a 29/2012. (lll. 7.) Korm.delet 1. sz. mellékletének
19/I1. vagy 23/11. pontjaban meghatérozottak szerin

* Felhasznéloi szittMS Office (irodai alkalmazasok),

* Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,



A palyazat elbiralasanal ebnyt jelent:

. Foiskola, igazgatasszervdia/égzettség vagy pénzigyi féfekl végzettség,
. Hasonlé munkakdrben szerzett - Legalabb 1-3 évrsaatapasztalat,
. Kdzigazgatasi alap- és/vagy szakvizsga

Elvart kompetenciak:

+ Onallé munkavégzés
e Terhelhetség

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok

» Iskolai végzettséget igazold dokumentumok masolata

* Nyilatkozat arrél, hogy a véleményezésben és amadfisban résztvék a
palyazati anyagban foglalt személyes adatokat mmeglsetik (adatvédelmi
nyilatkozat)

* Fényképpel ellatott részletes szakmai 6néletrajz4%82012. (I11.20.) Korm.
rendelet 1.sz. melléklete szerint)

* 3 hdénapnal nem régebbi hatdsagi erkoélcsi bizongitva

A munkakdr betdlthetéségének idpontja:
A munkakdr a palyazatok elbiraldsat k@est azonnal betdlthé&t
A palyazat benyujtasanak hatarideje:2018. januar 30.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi infariddr. Pap Anikd nyujt, a 06-29-465-
667-es telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

» Postai Gton, a palyazatnak a Tapiésagi Polgarmesiteatal cimére tortéh
megkuldésével (2253 Tapiosag, Bicskei Ut 3. ) Kegiboritékon feltlintetni a
palyazati adatbazisban szelepkonosité szamot: 55/2018., valamint a
munkakor megnevezeését: Igazgatasi-penzigyi tgyintéz

e Elektronikus aton dr. Pap Aniké jegyzészére részére a jegyzo@tapiosag.hu
E-mail cimen keresztll

» Személyesen: dr. Pap Anikd, Pest megye, 2253 Tagidscskei Ot 3.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modjarendje:

Az allas betdltését a benyujtott palyazatok tartalma alapjan a muakai jogkor gyakorlgja,

a jegyd dont, a polgarmester véleményéenek figyelembewskeléA palyazat kiiroja
fenntartja a jogot, hogy a péalyazati eljarast ergaytelennek nyilvanitsa. A kinevezési jogkor
gyakorloja 6 honap probaitdkot ki.

A pélyazat elbiraldsanak hatarideje:2018. februér 9.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételenek helye, eje:

* www.tapiosag.hu - 2018. januar 11.
e Tapiésag hivatalos Facebook oldala - 2018. janfiar 1



